
 

แบบใบลาพักผ่อน 
 

             เขียนที ่..........................................................................  
วนัท่ี……..…....เดือน…………………………พ.ศ………..…….. 

 

เร่ือง    ขอลาพกัผอ่น 

เรียน     ........................................................................  

ขา้พเจา้ .................................................... ต าแหนง่ ...........................................................................  
สงักดั .....................................................................................................................................................................  
มีวนัลาพกัผอ่นสะสม..............วนัท าการ มสีทิธิลาพกัผอ่นประจ าปีนีอี้ก 10 วนัท าการ  รวมเป็น ................ วนัท าการ 
ขอลาพกัผอ่นตัง้แตว่นัท่ี ......................................... ถึงวนัท่ี...................................... มีก าหนด................วนั 
ในระหวา่งลาจะติดตอ่ขา้พเจา้ไดท้ี่ ........................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
  

ขอแสดงความนับถอื 

(ลงช่ือ) ...............................................................  
         ( ................................................................ ) 

 
 

สถติิการลาในปีงบประมาณนี ้

ลามาแลว้ 
(วนัท าการ) 

ลาครัง้นี ้
(วนัท าการ) 

รวมเป็น 
(วนัท าการ) 

 
 

  

 

(ลงช่ือ) ................................................. ผูต้รวจสอบ 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

...............................................................................

............................................................................... 
(ลงช่ือ) .................................................  

(ต าแหนง่) ................................................. 
วนัท่ี............./...................../.............. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ค าสั่ง 
  อนญุาต             ไมอ่นญุาต 

...............................................................................

............................................................................... 
(ลงช่ือ) ..................................................  

(ต าแหนง่) .................................................. 
วนัท่ี .................................................. 

 

(ต าแหนง่) ............................................ 
วนัท่ี............./...................../.............. 
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