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วธิีการกรอกข้อมูลในค าขอแจ้งข้อมูลลขิสิทธ์ิ (แบบ ลข. 01) 
 

1. การกรอกขอ้มลูและระบุรายละเอียดต่างๆ 
(1) ช่ือเจ้าของลขิสิทธ์ิ  ใหร้ะบุช่ือสญัชาติ  หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนหรือนิติบุคคล  (แลว้แต่กรณี) 

และท่ีอยูข่องเจา้ของลิขสิทธ์ิ 
(2) ช่ือตวัแทน กรณีท่ีเจา้ของลิขสิทธ์ิตอ้งการมอบอ านาจใหก้บัผูรั้บมอบอ านาจมาด าเนินการใด ๆ 

เก่ียวกบัการรับแจง้ขอ้มลูลิขสิทธ์ิและระบุถึงขอบเขตอ านาจของผูรั้บมอบอ านาจ โดยใหร้ะบุ ช่ือ สญัชาติ 
หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนหรือนิติบุคคล (แลว้แต่กรณี) และท่ีอยูข่องผูรั้บมอบอ านาจ 

(3) สถานที่ตดิต่อในประเทศไทย  ใหร้ะบุสถานท่ีและเบอร์โทรศพัทท่ี์สามารถติดต่อเจา้ของสิทธิหรือ
ตวัแทนเพ่ือสะดวกในการติดตามเอกสารและผลงาน กรณีเอกสารและผลงานมีความไม่ครบถว้น 

(4) ช่ือผู้สร้างสรรค์หรือนามแฝง  ใหร้ะบุช่ือ  สญัชาติ หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน  หรือนิติบุคคลท่ี
อยูผู่ส้ร้างสรรค ์นามแฝง กรณีผูส้ร้างสรรคเ์ป็นนิติบุคคลใหร้ะบุ วนั เดือน ปี ท่ีจดทะเบียนนิติบุคคล 
และกรณีท่ีผูส้ร้างสรรคเ์สียชีวิตแลว้ใหร้ะบุ วนั เดือน ปี ท่ีผูส้ร้างสรรคเ์สียชีวิต 

(5) ช่ือผู้สร้างสรรค์ร่วมหรือนามแฝง ใหร้ะบุช่ือ สญัชาติ หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนหรือนิติบุคคล
ท่ีอยูข่องผูส้ร้างสรรคห์รือนามแฝง  กรณีมีผูส้ร้างสรรคร่์วมมากกวา่  1 คน ใหร้ะบุในช่องน้ี  กรณีผูส้ร้างสรรคร่์วม
เป็นนิติบุคคล  ใหร้ะบุ วนั เดือน ปี ท่ีจดทะเบียนนิติบุคคล  และกรณีท่ีผูส้ร้างสรรคร่์วมเสียชีวิตแลว้  ใหร้ะบุ วนั 
เดือน ปี ท่ีผูส้ร้างสรรคเ์สียชีวิต 

(6) ช่ือผลงาน ใหร้ะบุช่ือผลงานท่ีสะกดถกูตอ้ง เพ่ือประโยชนใ์นการระบุในหนงัสือรับรองการแจง้ขอ้มลู 
(7) ประเภทของงาน ใหร้ะบุประเภทของงานและลกัษณะงานท่ีประสงคจ์ะยื่นแจง้ขอ้มลูพร้อมระบุผลงาน

ท่ียื่นประกอบค าขอ เช่น หนงัสือ 1 เล่ม หรือแผน่ซีดี 1 แผน่ ฯลฯ เป็นตน้ 
(8) ความเป็นเจ้าของลขิสิทธ์ิ  ใหร้ะบุวา่เป็นเจา้ของลิขสิทธ์ิโดยวิธีใด  เช่น เป็นผูส้ร้างสรรค์  ผูว้า่จา้ง ผูรั้บ

จา้ง นายจา้ง หรือผูรั้บโอนลิขสิทธ์ิ ฯลฯ เป็นตน้ 
(9) ลกัษณะการสร้างสรรค์  ใหร้ะบุวา่  เป็นผูส้ร้างสรรคข้ึ์นเองทั้งหมด  สร้างสรรคบ์างส่วน  โดยระบุวา่มี

ส่วนใดบา้ง หรือ เป็นกรณีอ่ืนๆ เช่น เป็นผูร้วบรวมผลงาน หรือผูด้ดัแปลงผลงาน ฯลฯ 
(10) สถานที่สร้างสรรค์ ใหร้ะบุวา่ การสร้างสรรคผ์ลงานกระท าในประเทศใด 
(11) ปีที่สร้างสรรค์ ใหร้ะบุปีท่ีท าการสร้างสรรคผ์ลงาน 
(12) การโฆษณางาน  ใหร้ะบุ วนั เดือน ปี และประเทศท่ีมีการโฆษณาคร้ังแรกโดยการท าส าเนางาน

ออกจ าหน่ายโดยความยินยอมของผูส้ร้างสรรคแ์ละส าเนางานมีจ านวนมากพอสมควร  กรณียงัไม่มีการโฆษณางาน
ใหร้ะบุโดยท าเคร่ืองหมายในช่องยงัไม่ไดโ้ฆษณา 

(13) การแจ้ง /จดทะเบียนลขิสิทธ์ิในต่างประเทศ  ใหร้ะบุวา่เคยแจง้ /จดทะเบียนลิขสิทธ์ิในต่างประเทศ
หรือไม่ โดยใหท้ าเคร่ืองหมายลงในช่องการแจง้หรือจดทะเบียน (แลว้แต่กรณี) 

(14) การอนุญาตให้ใช้ลขิสิทธ์ิ /โอนลขิสิทธ์ิ  ใหร้ะบุเคร่ืองหมายลงในช่องวา่เคยอนุญาต /โอนลิขสิทธ์ิ
หรือไม่  เช่น หากไม่เคยอนุญาตใหใ้ชลิ้ขสิทธ์ิ /โอนลิขสิทธ์ิใหท้ าเ คร่ืองหมายในช่องไม่เคยอนุญาตใหผู้อ่ื้นใช้
ลิขสิทธ์ิหรือโอนลิขสิทธ์ิในงานของตน  หากเคยอนุญาตใหใ้ชลิ้ขสิทธ์ิ /โอนลิขสิทธ์ิ  ใหร้ะบุวา่อนุญาตใหใ้ชห้รือ
โอนลิขสิทธ์ิแก่ใคร เม่ือใด เป็นการอนุญาตโอนลิขสิทธ์ิโดยใหสิ้ทธิทั้งหมดหรือบางส่วน 
และมีระยะเวลาในการอนุญาต/โอนลิขสิทธ์ิเท่าใด 
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(15) การเผยแพร่ข้อมูลลขิสิทธ์ิ ใหร้ะบุวา่อนุญาตใหค้นอ่ืนตรวจดูเอกสารในแฟ้มค าขอแจง้ขอ้มลูลิขสิทธ์ิ
และผลงานหรือไม่ 

(16) การลงนามในค าขอใหเ้จา้ของลิขสิทธ์ิหรือตวัแทนเป็นผูล้งนาม 
2. ใบต่อทา้ยค าขอแจง้ขอ้มลูลิขสิทธ์ิ  

ในกรณีท่ีขอ้มลูท่ีกรอกในค าขอ  (ลข.01) มีจ านวนมาก  และผูข้อไม่อาจกรอกขอ้มลูไดค้รบถว้นในแต่ละ
ขอ้ เช่น ในกรณีท่ีมีเจา้ของลิขสิทธ์ิ ตวัแทน ผูส้ร้างสรรคร่์วมมากกวา่ 1 คนผูข้อสามารถระบุขอ้มลูเพ่ิมเติมไดใ้นใบ
ต่อทา้ยฯ ผูล้งนามในใบต่อทา้ย คือ เจา้ของลิขสิทธ์ิหรือตวัแทน 
3. แบบแสดงรายละเอียดเก่ียวกบัการสร้างสรรคผ์ลงานโดยยอ่ 

ใหร้ะบุวิธีการและขั้นตอนในการสร้างสรรคผ์ลงานโดยยอ่หรือแรงบนัดาลใจในการสร้างสรรคผ์ลงานผู ้
ลงนามในแบบแสดงรายละเอียดการสร้างสรรคผ์ลงานโดยยอ่ คือ เจา้ของลิขสิทธ์ิหรือตวัแทน 
4. หนงัสือรับรองความเป็นเจา้ของงานลิขสิทธ์ิ  

ใหร้ะบุช่ือเจา้ของลิขสิทธ์ิ  ท่ีอยู่ ทะเบียนนิติบุคคล  (ถา้มี) ประเภทของงานลิขสิทธ์ิ  ช่ือผลงาน  และระบุ
วนัท่ียื่นค าขอแจง้ขอ้มลูลิขสิทธ์ิ ผูล้งนามในหนงัสือรับรองความเป็นเจา้ของลิขสิทธ์ิ คือ เจา้ของลิขสิทธ์ิ เท่านั้น 
5. ผลงานลิขสิทธ์ิท่ีใชย้ื่นประกอบค าขอ 

- วรรณกรรม เช่น หนงัสือ ชุดเอกสาร แผน่ซีดี ฯลฯ 
- โปรแกรมคอมพิวเตอร์  เช่น ส าเนา Source Code จ านวน 10 หนา้แรกและ  10 หนา้ สุดทา้ย หรือส่งซีดี

หรือแผน่ดิสกบ์รรจุโปรแกรมคอมพิวเตอร์  และในกรณีท่ีมี  Source Code นอ้ยกวา่  50 หนา้ ใหส่้งแผน่ซีดีหรือ
แผน่ดิสกบ์รรจุโปรแกรมคอมพิวเตอร์ โดยเจา้ของลิขสิทธ์ิอาจผนึกและลงลายมือช่ือก ากบัดว้ยกไ็ด ้

- นาฏกรรม เช่น แผน่ซีดี ภาพการแสดงพร้อมบรรยายประกอบท่าทางทุกขั้นตอน ฯลฯ 
- ศิลปกรรม เช่น ภาพถ่ายผลงาน ภาพร่างผลงาน ภาพพิมพเ์ขียว 
- ส่ิงบนัทึกเสียง เช่น แผน่ซีดี เทปเพลง ฯลฯ 
- โสตทศันวสัดุ เช่น แผน่ซีดี แผน่ดีวีดี ฯลฯ 
- ภาพยนตร์ เช่น แผน่ซีดี แผน่ดีวีดี ฯลฯ 
- ดนตรีกรรม เช่น เน้ือเพลง แผน่ซีดี เทปเพลง โนต้เพลง ฯลฯ 
- แพร่เสียงแพร่ภาพ เช่น แผน่วีซีดี แผน่ซีดี ฯลฯ 
- งานอ่ืนใดอนัเป็นงานในแผนกวรรณคดี แผนกวิทยาศาสตร์ หรือแผนกศิลปะ เช่น ภาพถ่ายของผลงาน ฯลฯ 

6. เอกสารท่ีใชป้ระกอบการแจง้ขอ้มลูลิขสิทธ์ิ 
1. ส าเนาบตัรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถกูตอ้ง (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) 
2. ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคล  ท่ีนายทะเบียนออกใหไ้ม่เกิน  6 เดือน ของเจา้ของลิขสิทธ์ิ  (กรณีเป็นนิติ

บุคคล) 
3. หนงัสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนาบตัรประชาชนของผูรั้บมอบอ านาจ 

พร้อมรับรองส าเนาถกูตอ้ง (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
4. หน่วยงานหรือองคก์รของรัฐบาลใชส้ าเนาหนงัสือแต่งตั้งผูบ้ริหารหน่วยงานหรือองคก์รฯ 

รวมทั้งส าเนาบตัรประชาชนของผูย้ื่นค าขอ พร้อมรับรองส าเนาถกูตอ้ง 
5. มลูนิธิใชส้ าเนาหนงัสือการจดทะเบียนตั้งมลูนิธิ พร้อมรับรองส าเนาถกูตอ้ง 


